
 تعالیبسمه

 الکترونیکی  زات یاز تجه  نهیو استفاده به ینگهدار نامهوهیش

 یو هوشمندساز  تی اطلاعات، امن یدفتر توسعه فناور

 مقدمه

افزا مف  یسازمان  یهانه یکاهش هز  ، یوربهره   ش یبه منظور  اداری    زاتیتجه  د یو حفظ عمر  الکترونیکی 

 :است ی همکاران الزام ه یکل  یبرا رینکات ز تیرعا  ،)چاپگر، پویشگر و رایانه شخصی(

 چاپگر )رایانه شخصی( . ۱

 .د یبهره ببر ی کیالکترون یهاو تا حد امکان از نسخه   د یکن  یخوددار یرضرور یغ یهااز چاپ

 انجام شود.  د یوسفاه یرو و س چاپ دو  ، صورت امکان در

 .د یخاموش قرار ده ای( Standbyکار )بهرا در حالت آماده  نتریاز اتمام کار، پر پس

  دفتر این  و در صورت بروز مشکل، موضوع را به    د یکن  ی خوددار  ی ها و قطعات داخلباز کردن درپوش   از

 .د یاطلاع ده

 پرینت دقت کنید که سوزن منگنه روی کاغد نباشد.در صورت استفاده از چک 

 پویشگر )اسکنر( . ۲

 است. dpi 300و برای چاپ   dpi 150ها وضوح یا رزولوشن پیشنهادی برای مشاهده فایل 

 . د یاز گردوغبار نگه دار ی و عار  زیاسکنر را تم شه یاز استفاده، سطح ش  شیپ

 سازمان اشغال نشود.  یسازره یذخ ی تا فضا  د یکن یسازرا فشرده  هال یاسکن، فا یصورت حجم بالا در

 . د یسطح اسکنر اجتناب کن ی رو نیسنگ  ای  رمرتبط یغ اءیقراردادن اش  از

 سی( رایانه شخصی )پی . ۳

  یا زیرمیز   رطوبت  و و از گذاشتن آن در مجاورت گرما    د یمناسب قرار ده  هی با تهو  ی طیدستگاه را در مح

 .د یکن  ی خوددار

   .د یزیبپره کلید صفحه و  نمایشگر س، یک ی رو نیقرار دادن اجسام سنگ  ایوارد کردن ضربه، فشار   از

کلید اسپری نکنید. از دستمال آغشته به الکل  هنگام ضدعفونی، الکل را مستقیماً به نمایشگر یا صفحه 

 استفاده کنید. 

  یر یجلوگ  یدگیدب یتا از آس   د یجدا کن   ایو با دقت وصل    یدرست( را به USBو اتصالات )برق، شبکه و    هاکابل

 شود.

موضوع    ازیو در صورت ن  د یکن   یخوددار   رمسئولیتوسط افراد غ  یافزارو بازکردن قطعات سخت  ییجابجا  از

 . د یاطلاع ده فترد این را به 

 ویژه اگر در آن روز احتمال قطعی برق وجود دارد. کنید؛ به را خاموش   انه یرا ، یساعات کار انیپا در


